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	1. 年度開始時依圖書館核定系所圖書經費並扣除資料庫、電子資源之經費餘額，即為系所圖書經費額度
2. 以email、紙本與電話通知圖書委員彙整書單

3. 系所經費申購、核銷金額變動而即時更新

4. 以email與紙本函通知系所老師，該系所之圖書經費可使用額度

5. 彙整到館圖書，計算剩餘經費額度，以email通知系所老師
6. 視系所圖書經費餘額，以控管系所圖書經費
7. 年度結束時：彙整各系所整年度到館書目、與系所總圖書經費使用情形，供系所老師參考
8. 完成圖書經費暨到書控管通知程序


	1.系所到書資料彙整表
2經費分配公式表單

3系所圖書經費執行表



· 困難解決方法之標準流程
困難:系所書單徵集不足
解決方法:向書商索取適合各系所專業書單，提供系所老師勾選

依圖書館核定系所圖書經費並扣除資料庫、電子資源之經費餘額，即為系所圖書經費額度











通知系所圖書委員彙整系所擬採購書單





系所圖書到書後，作經費申購與核銷金之額度變動更新








以email通知系所老師圖書經費可使用額度


到書冊數





彙整到館圖書，計算剩餘經費額度，以email通知系所老師





通知薦購系所不用再送書單





若系所圖書經費額度已執行完畢
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年度結束時：彙整各系所整年度到館書目、與系所總圖書經費使用情形，供系所老師參考





完成作業











