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	(蓋完驗收章，移送編目

(轉檔資料符合系統格式

(加工包含蓋館藏章、藏書章、貼到期單、附光碟片需抽出放置CD套，並夾在書中。

(書目資料有錯需修正。(例如：書名…等)
(Key入條碼號、年代、價格及寫BRN

(有附光碟需在條碼號旁
貼[附光碟 片]
(注意參考書索書號要有R及貼書標3cm的距

離。
(再次檢查是否有上安全磁條。

(記下起訖條碼號清單，以供典閱人員點收。

(典閱人員確收無誤後即可上架流通
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