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	1.核對資料與是否本館已有。

2.跟廠商確認機讀編目格式、版本。
3.將廠商編目完成之ISO檔轉入圖書館自動化系統。
4.一一比對編目資料是否正確。
5.編目完成後貼上條碼號、書標。
6.依視聽資料版權的不同分開上架。
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