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	1.依計劃及補助內容訂定計劃蒐集有關資料

2.各權責組依工作要項及清單，提出相關請購案。

3.請購案需經館長審核。

4.請購案不完善，退回權責組修改。

5.辦理請購案簽呈等行政流程(如專案辦公室、會計室、秘書室等)。

6.專案計劃單位審核通過續辦，未通過結束作業，將資料存參。

7.依計劃書內容執行。

8.依計劃規定期限，辦理結案報告及核銷

9. 計劃結束
	依計劃規定書表撰寫
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